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* I priset ingår kursmaterial samt lunch och fika. Samtliga priser är exkl. moms och per deltagare.

Excel Grund
Utbildningen är en tvådagars kurs och vänder sig till användare som precis har börjat eller som skall 
börja använda Excel. Kursen är också lämplig för den som jobbar med Excel men är självlärd och 
behöver en grundläggande genomgång av programmet.

Tonvikten är lagd på användning av kalkylbladet och dess vanligaste användningsområden. 
Dessutom beskrivs grundläggande formatering av kalkylblad samt flera av Excels inbyggda 
funktioner.

Kursen innefattar både teoretisk genomgång samt praktiska övningar.
Kursdeltagarna får ett flertal uppgifter att lösa tillsammans och enskilt.

Innehåll
Introduktion
n Excel som arbetsverktyg
n Fönstermiljö
n Arbetsbokens uppbyggnad

Redigering
n Markera och navigera
n Editeringsläge
n Kopiera, klistra in
n Klistra in special
n Autokorrigering, Sök & ersätt
n Skapa listor

Formatering
n Talformat
n Mönster, kantlinje etc.
n Autoformat
n Villkorsformat
n Skydd

Information

Länkningar och cellreferenser
n Absoluta och relativa cellreferenser
n Namnge celler och områden
n Länka mellan kalkylblad och arbetsböcker

Datahantering
n Sortering
n Filter
n Delsummor
n Dataverifiering

Diagram
n Att skapa diagram
n Formateringar och inställningar

Formler och funktioner
n Matematik (summa, avrunda, summa.om)
n Statistik (antal, antalv, medel, min, max)
n Logik (om)
n Leta-funktioner (letarad)

Förkunskaper Anmälan Kurslokaler
Grundläggande datorkunskap (  031 - 340 44 00

*  utbildning@excel-specialisten.se
:   www.excel-specialisten.se

Göteborg: Lexbyvägen 20, Partille
Pris Stockholm: Warfvinges väg 39, Stockholm
6 400:-*                     

Utbildningar i Excel
Excel utgör idag en mycket kraftfull och stabil utvecklingsplattform för företagsapplikationer. 
Samtidigt som det idag är möjligt att skapa företagskritiska applikationer såsom orderhantering, 
bokningssystem och informationssystem, är det enklare än någonsin att med små insatser 
utforma enkla rutiner som underlättar vardagsarbetet.


